
 

 

Getting External Mail 

You can use Webmail Direct to access other POP mail servers.  

To add an external POP mail server:  

1. Click External Mail. 
Result: The External Mail page displays. If there are no 
configured external POP servers, a message displays indicating 
that you must create one. If you have already added POP 
servers, profile data on each configured external mail account 
displays.  

2. Click Add POP Server. 
Result: The Add/Edit POP Server page displays.  

3. Enter the following data.  
o Mail server data:  

� Description: A name for the account, for 
example "Personal".  

� POP Server Name: The name of the POP 
server for the account that you are adding.  

� User Name: Your user name for the account 
that you are adding.  

� User Password: Your user password for the 
account that you are adding.  

� Confirm Password: Reenter your password 
for confirmation.  

� Port Number (default 110): The default port 
for POP connections. 

o Select or deselect the message handling options:  
� Leave messages on POP server (selected by 

default): If you want your messages to remain 
existing on the POP server, still accessible to 
you on other accounts, leave this option 
selected. If you deselect this option, all 
messages are deleted from the POP server 
when they are downloaded.  

� Get new messages only (selected by default): 
This option causes the POP server to download 
only messages that have not been previously 
downloaded to your Webmail account.  

取得外部郵件取得外部郵件取得外部郵件取得外部郵件 

您可使用 Webmail Direct 來存取其他 POP 郵件伺服器。  

如要新增外部如要新增外部如要新增外部如要新增外部 POP 郵件伺服器郵件伺服器郵件伺服器郵件伺服器：：：：  

1. 按一下 [外部郵件外部郵件外部郵件外部郵件]。 
結果：顯示 [外部郵件外部郵件外部郵件外部郵件] 網頁。如果未配置外部 POP 伺服
器，則會顯示訊息，提示您必須建立一個外部 POP 伺服
器。如果您已新增 POP 伺服器，則會顯示每個已配置的外
部郵件帳號的詳細資料。  

2. 按一下 [新增新增新增新增 POP 伺服器伺服器伺服器伺服器]。 
結果：顯示 [新增新增新增新增/編輯編輯編輯編輯 POP 伺服器伺服器伺服器伺服器] 網頁。  

3. 輸入下列資料。  
o 郵件伺服器資料：  

� 說明說明說明說明：帳號名稱，例如 "Personal"。  
� POP 伺服器名稱伺服器名稱伺服器名稱伺服器名稱：您要新增的帳號之 POP 
伺服器名稱。  

� 使用者名稱使用者名稱使用者名稱使用者名稱：您要新增至該帳號的使用者名

稱。  
� 使用者密碼使用者密碼使用者密碼使用者密碼：您要新增至該帳號的密碼。  
� 確認密碼確認密碼確認密碼確認密碼：重新輸入密碼以進行確認。  
� 連接埠號連接埠號連接埠號連接埠號 （預設值 110)：POP 連線的預設
連接埠。 

o 選取或取消選取郵件的處理選項：  
� 將將將將郵件留在郵件留在郵件留在郵件留在 POP 伺服器伺服器伺服器伺服器（預設為選取）：

如果您要將郵件留在既有的 POP 伺服器，
您仍可從其他帳戶進行存取，則將此選項保

留選取。如果您要取消選取此選項，所有的

郵件在下載後就會從該 POP 伺服器上刪
除。                                                                       

� 僅取得新郵件僅取得新郵件僅取得新郵件僅取得新郵件（預設為選取）：此選項會讓 
POP 伺服器僅下載之前未下載至您 Webmail 
帳號的郵件。  



 

 

o Choose message downloading options:  
� Inbox using filters (default): All downloaded 

external mail messages display in your Inbox 
and are subject to the filters you have 
configured.  

� <folder> without using filters (use the pull-
down list to select a folder): All downloaded 
external mail messages display in the selected 
folder and are not subjected to any configured 
filters.  

� Mail color (green is default color): The 
downloaded messages display in the rows of 
the selected color. You can configure up to ten 
(10) external mail accounts and assign each a 
different color. You can also use the same color 
for all external mail accounts.  

Click Done. 
Result: You are returned to the External Mail page and 
the additional POP mail account profile displays. Click 
the Edit icon to redisplay the Add/Edit POP 
Server page for that account and make changes. Click 
the Delete icon to display a delete confirmation page 
where you can confirm or cancel the delete operation. 

To retrieve your external POP account messages: 

1. On the External Mail page with configured POP accounts, 
click Check External Mail. 
Result: The system requests mail delivery from each of your 
configured POP accounts and displays a status line for each.  

2. Click the Download Folder link for the POP account whose 
delivered message you want to read. 
Result: The folder where your messages for the selected POP 
account were delivered opens. The external messages display in 
rows with the background color you configured.  

 

o 選擇郵件下載選項：  
� 收件夾使用篩選器收件夾使用篩選器收件夾使用篩選器收件夾使用篩選器（預設）：所有已下載的

外部郵件會顯示在您的收件夾中，並受您配

置的篩選器所影響。  
� 不使用篩選器的不使用篩選器的不使用篩選器的不使用篩選器的 <資料夾資料夾資料夾資料夾>（使用下拉式清
單來選取郵件夾）：所有下載的外部郵件會

顯示在選取郵件夾並不受任何配置的篩選器

所影響。  
� 郵件顏色郵件顏色郵件顏色郵件顏色（預設為綠色）：下載郵件會依選

取的顏色顯示。您可配置最多十個外部郵件

帳號並個別指定不同的顏色。您同時也可以

對所有外部郵件帳號使用相同的顏色。  

按一下 [完成完成完成完成]。 
結果：您可回到 [外部郵件外部郵件外部郵件外部郵件] 網頁，其中會顯示其他
的 POP 郵件帳號資料。按一下編輯編輯編輯編輯圖示 以重新

顯示該帳號的 [新增新增新增新增/編輯編輯編輯編輯 POP 伺服器伺服器伺服器伺服器] 網頁，並可
進行修改。按一下刪除刪除刪除刪除圖示 以顯示刪除確認網

頁，您可確認或取消刪除操作。 

如要擷取您的外部如要擷取您的外部如要擷取您的外部如要擷取您的外部 POP 帳號郵件帳號郵件帳號郵件帳號郵件。。。。 

1. 在配置 POP 帳號的 [外部郵件外部郵件外部郵件外部郵件] 網頁上，按一下配置好
的 POP 帳號，按一下 [檢查外部郵件檢查外部郵件檢查外部郵件檢查外部郵件]。 
結果：系統會要求從您配置的每個 POP 帳號傳送郵
件，並顯示每一個帳號的狀態行。  

2. 按一下您要讀取郵件的 POP 帳號 [下載郵件夾下載郵件夾下載郵件夾下載郵件夾] 連結。
結果：開啟選取的 POP 帳號郵件所傳送至的郵件夾。
外部郵件以數行顯示，其背景色彩依您的配置顯示。  

 

 


